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Sexul Feminin | Data nasterii 15/10/1988 | Nationalitatea Romana

EXPERIENTA PROFESIONALA u

Dela28.01.2019 -prezent  Sef Birou Economic — OCPI Tulcea

(norma intreaga 8/40)  AGENTIA NATIONALA DE CADASSTRU S| PUBLICITATE IMOBILIARA, str. Splaiul Independentei,
nr. 202A, Etaj 1, Sector 6, jud. Bucuresti

= organizarea si conducerea activitatii Biroului Economic;

= elaborarea si fundamentarea proiectului bugetului de venituri si cheltuieli, precum si analizarea si
propunerea rectificarii bugetului de venituri si cheltuieli pe baza documentelor justificative conform
dispozitiilor legale in vigoare;

= intocmirea si depunerea darii de seama contabild, a anexelor specifice acesteia si a contului de
executie;

= elaborarea propunerilor pentru programul de investitii si reparatii capitale a mijloacelor fixe si a
obiectelor de inventar stabilind masuri de executare a acestora, precum si depunerea listelor
obiectivelor de investiti aprobate de ordonatorul principal de credite la Directile de Trezorerie si
Contabilitate Publica de care apartine Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliara Tulcea;

= organizarea activitatii financiare proprie a oficiului, utilizarea judicioasa a fondurilor si a creditelor
bugetare alocate;

= gestionarea patrimoniului oficiului, gospodarirea bunurilor aflate n gestiunea oficiului si utilizarea
eficienta a echipamentelor din dotare;

= organizarea procedurilor de achizitie, participarea la intocmirea caietelor de sarcini si incheierea
contractelor de achizitii, precum si asigurarea intocmirii planului de achizitii in conformitate cu bugetul
alocat;

Tipul sau sectorul de activitate Activitati de inginerie si consultanta tehnica legata de acestea

Dela 12.09.2016 -27.01.2019  Consilier gradul Il

(norma intreaga 8/40)  OFICIUL DE CADASTRU S| PUBLICITATE IMOBILIARA TULCEA, str. Gavrilov Comeliu, nr. 152,
jud. Tulcea

= tinerea evidentei contractelor de finantare incheiate cu unitatile administrativ-teritoriale;

= tinerea evidentei creditelor bugetare aprobate, a creditelor de angajament aprobate, a
angajamentelor bugetare si legale la articolul “Transferuri pentru finantarea lucrarilor de inregistrare
sistematica din cadrul Programului national de cadastru si carte funciara®

= verificarea solicitarilor de transfer transmise de unitatile administrativ-teritoriale, precum si a
documentelor anexate;

= intocmirea ordinelor de plata pentru transferul fondurilor corespunzatoare in contul cu simbol distinct
pentru finantarea contractelor de inregistrare sistematica, deschis de catre unitatile administrativ-
teritoriale la Trezorerie;

= tinerea evidentei sumelor acordate unitatilor administrativ-teritoriale si solicitarea acestora a copiei
conforme cu originalul a ordinului de plata si a extrasului de cont privind plata catre prestatorul de
Servicii;

= colectarea si inregistrarea cronologica a facturilor si a ordinelor de deplasare pe activitati, intocmirea
propunerilor de angajare a unei cheltuieli si a angajamentelor bugetare individuale/globale;

= inregistrarea statului de plata si a obligatiilor aferente pentru activitatea curenté si PN.C.C.F;

= intocmirea si transmiterea lunara a situatiei platilor si a contului de executie;
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Dela 12.09.2016 panala
18.09.2017

(norma intreaga 8/40)

De la 01.01.2016 pana la
09.09.2016

(norma intreaga 8/40)

De la01.10.2015 pana la
01.01.2016
(norma intreaga 8/40)
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= intocmirea ordonantarilor de plata pentru bunuri si servicii si transferuri intre unitati ale administratiei
publice;

= Tnregistrarea in contabilitate a platilor conform ordinelor de plata intocmite de persoana cu atributii in
acest sens, pentru cheltuielile de personal, bunuri si servicii, transferuri intre unitati ale administratiei
publice si active nefinanciare, precum si verificarea extraselor de cont emise de Trezorerie;

Tipul sau sectorul de activitate Activitati de inginerie si consultanta tehnica legata de acestea

Economist
S.C. PONIDA S.R.L., Loc. Enisala, Com. Sarichioi, nr. 60A, jud. Tulcea

= colectarea, indosarierea si inregistrarea cronologica si sistematica, corecta si la zi, in programul
SAGA Software, a tuturor datelor de contabilitate primara si de gestiune contabila in conformitate cu
legislatia in vigoare;

= tinerea la zi a evidentelor pe furnizori si clienti si urmarirea efectudrii platilor si a Tncasarilor prin
ntocmirea unui raport pe baza de scadente, precum si evidenta datoriilor salariale, sociale si fiscale;

= intocmirea dispozitiilor de platé/incasare cétre casierie;

= organizarea si asigurarea unei legaturi permanente cu organele bancare si fiscale;

= intocmirea facturilor si/sau avizelor catre clientj;

= colaborarea stransa cu celelalte departamente ale societati;

= intocmirea si prezentarea pontajelor si a actelor necesare calcularii salariilor (contracte noi, decizii,
acte aditionale) cu 3 zile inaintea datei stabilite pentru plata salariilor;

= in vederea transmiterii Revisalului — pregatirea si prezentarea actelor necesare transmiterii in
termenele stabilite de lege;

= verificarea corespondentei soldurilor bancare cu cele Tnscrise in extrasele de cont.

Tipul sau sectorul de activitate Transporturi rutiere de marfuri

Economist

S.C. ABCDD CEREAL TRANDING S.R.L., Sat Enisala, Com. Sarichioi, nr. 392, C4, CAM. 5, jud.
Tulcea

= colectarea, indosarierea si inregistrarea cronologica si sistematica, corecta si la zi, in programul
SAGA Software, a tuturor datelor de contabilitate primara si de gestiune contabila in conformitate cu
legislatia in vigoare;

= tinerea la zi a evidentelor pe furnizori si clienti si urmarirea efectudrii platilor si a Tncasarilor prin
intocmirea unui raport pe baza de scadente, precum si evidenta datoriilor salariale, sociale si fiscale;

= intocmirea dispozitiilor de plata/incasare cétre casierie;

= organizarea si asigurarea unei legaturi permanente cu organele bancare si fiscale;

= intocmirea facturilor si/sau avizelor catre clienti;

= colaborarea stransa cu celelalte departamente ale societatii;

= intocmirea si prezentarea pontajelor si a actelor necesare calcularii salariilor (contracte noi, decizi,
acte aditionale) cu 3 zile inaintea datei stabilite pentru plata salariilor;

= in vederea transmiterii Revisalului — pregatirea si prezentarea actelor necesare transmiterii in
termenele stabilite de lege;

= verificarea corespondentei soldurilor bancare cu cele Tnscrise Tn extrasele de cont.;

= intocmirea dosarelor de analiza pentru banci pentru obtinerea creditelor sau pentru prelungirea lor.

Tipul sau sectorul de activitate Comert cu ridicata al cerealelor, semintelor, furajelor si tutunului
neprelucrat

Inspector in domeniul securitatii si sanatatii in munca
S.C. PRO CONSULTING S.R.L., Str. Etemitatii, nr. 34, Bl. R2, sc. J, et. 1, ap. 5, jud. Tulcea

= intocmirea si actualizarea documentatiei de securitate si sanatate in munca, in functie de specificul
activitatii desfasurate ;

= efectuarea instruirii persoanelor nou angajate si a instructajului periodic in functie de tematica;

= completarea figelor de securitate si sanatate Tn munca;

= tinerea evidentei posturilor de lucru care necesita examene medicale suplimentare si a celor care, la
recomandarea medicului de medicind a muncii, necesita testarea aptitudinilor si/sau control
psihologic periodic;

= tinerea evidentei echipamentelor de munca si urmarirea ca verificarile periodice si Tncercarile
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De 1a 08.07.2015 pana la
30.09.2015

(norma intreaga 8/40)

De la 03.07.2015 pana la
08.07.2015

(norma intreaga 8/40)

De la01.04.2014 pana la
01.12.2015
(cu timp partial 2ore/zi)

Dela 11.03.2011 pana la
02.07.2015

(norma intreaga 8/40)
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periodice ale acestora, sa fie efectuate de persoane competente.

Tipul sau sectorul de activitate Alte activitdti profesionale, stiintifice si tehnice n.c.a. (servicii de
securitate si sanatate in munca)

Inspector in domeniul securitatii si sanatatii in munca

S.C. PRO CONSULTING ONLINE S.R.L., Str. Eternitatii, nr. 34, birou nr. 1, bl. R2, sc. J, et.1, jud.
Tulcea

= intocmirea si actualizarea documentatiei de securitate si sénatate in munca, in functie de specificul
activitatii desfasurate ;

= efectuarea instruirii persoanelor nou angajate si a instructajului periodic in functie de tematica;

= completarea figelor de securitate si sanatate in munca;

= tinerea evidentei posturilor de lucru care necesitd examene medicale suplimentare si a celor care, la
recomandarea medicului de medicind a muncii, necesita testarea aptitudinilor si/sau control
psihologic periodic;

= tinerea evidentei echipamentelor de munca si urmarirea ca verificarile periodice si incercarile
periodice ale acestora, sa fie efectuate de persoane competente.

Tipul sau sectorul de activitate Alte activitati profesionale, sfiintifice si tehnice n.c.a. (servicii de
securitate si sanatate in munca)

Inspector in domeniul securitatii si sanatatii in munca

S.C. PRO CONSULTING S.R.L., Str. Etemitatii, nr. 34, Bl. R2, sc. J, et. 1, ap. 5, jud. Tulcea

= efectuarea instruirii persoanelor nou angajate si a instructajului periodic Tn functie de tematica;

= completarea figselor de securitate si sanatate in munca;

= tinerea evidentei posturilor de lucru care necesitd examene medicale suplimentare si a celor care, la
recomandarea medicului de medicind a muncii, necesitd testarea aptitudinilor si/sau control
psihologic periodic;

= tinerea evidentei echipamentelor de munca si urmarirea ca verificarile periodice si incercarile
periodice ale acestora, sa fie efectuate de persoane competente.

Tipul sau sectorul de activitate Alte activitati profesionale, stiintifice si tehnice n.c.a. (servicii de
securitate si sanatate in munca)

Contabil

S.C. KALYMA PRO S.R.L., Sat Alba, Com. Izvoarele, jud. Tulcea

= evidenta contabila primara a societati;

= asigurarea intocmirii, circulatiei rationale si pastrarea documentelor primare care stau la baza
nregistrarilor contabile;

= respectarea masurilor stabilite referitor la circulatia documentelor utilizate la efectuarea inregistrarilor
contabile primare;

= intocmirea foilor de parcurs;

= respectarea prevederilor legale din domeniu.

Tipul sau sectorul de activitate Alte activitati postale si de curier

Agent de vanzari

S.C. PRO CONSULTING S.R.L., Str. Etemitatii, nr. 34, Bl. R2, sc. J, et. 1, ap. 5, jud. Tulcea

= administrarea si dezvoltarea portofoliului de clienti;

= realizarea de oferte bazate pe necesitétile si cerintele clientjlor;

= participarea la negocieri, intocmirea si actualizarea contractelor, monitorizarea derularii si finalizarii
acestora;

= intocmirea si actualizarea tabelelor cu personalul angajat in fiecare unitate colaboratoare;

= intocmirea si reconstituirea fiselor de securitate si sanatate in munca, precum si a fiselor PS.I.,
precum si completarea acestora cu instructajul periodic conform tematicilor din dosarele de
securitate si sanatate in muncé si a celor de P.S.1..

Tipul sau sectorul de activitate Alte activitati profesionale, stiintifice si tehnice n.c.a. (servicii de
securitate si sanatate in munca)
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EDUCATIE S| FORMARE

De la 03.12.2018 — pana la
14.12.2018

Dela 10.2014 —
pana la 04.2018

De 1a 01.10.2014 - pana la
14.07.2016

De la 01.10.2007 - pana la
07.2010

De la 15.09.2004 - pana la
07.2007

COMPETENTE PERSONALE

Limba(i) materna(e)

Alte limbi straine cunoscute

Engleza
ltaliana

Competente de comunicare

Competente
organizationale/manageriale

Competente dobandite la locul de
munca
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Inspector Resurse Umane
Asociatia “Centrul Regional pentru Consultantd si Formare Profesionald” — punct de lucru Tulcea

= gestionarea procedurilor specifice activitatii de resurse umane si operarea in programul Revisal

Expert contabil
Corpul Expertilor Contabili si Contabililor Autorizati din Roméania — Filiala Tulcea

= competenta profesionald de a verifica si a aprecia modul de organizare si conducere a activitatii
economico-financiara si de contabilitate, de a verifica legalitatea bilantului contabil si a contului de
profit si pierdere.

Master - contabilitate

Universitatea ,Ovidius” din Constanta, Facultatea de Stiinte Economice, Contabilitate, Program de
studii — Tehnici contabile si financiare pentru gestiunea afacerilor

= competente in diversele aspecte ale gestiunii contabile si financiare ale organizatiilor

Licentiat in stiinte economice — domeniul contabilitate

Universitatea ,Spiru Haret” din Bucuresti, Facultatea de Management Financiar-Contabil din
Constanta

= specializare complexa In domeniul contabil, financiar si a informaticii de gestiune

Tehnician n activitati financiare si comerciale
Colegiul Economic Delta Dunarii, Tulcea

= abilitate de a intocmi, utiliza si analiza documente si informatii financiar-contabile, de a inregistra
evenimente si tranzactii din activitatea economica utilizand programe informatice de contabilitate

|
Romana
INTELEGERE VORBIRE SCRIERE
Ascultare Citire Participarel la Discurs oral
conversatie
B2 B2 B1 B1 B2
B2 B2 B1 B1 Al

Niveluri: A1/A2: Utilizator elementar - B1/B2: Utilizator independent - C1/C2: Utilizator experimentat

= bune competente de comunicare dobéandite la locul de muncé, prin relationarea cu clientii si cu
furnizorii, dar si cu colegii

= capacitate de organizare pentru a respecta termenele limita

= capacitatea de a lua decizii sub stres

= bune competente organizationale dobéndite ca inspector in domeniul securitatii si sanatatii in
munca, responsabild cu organizarea activitatii consultantitior de securitate si sénatate in munca.

= bun mentor (ca inspector de securitate si sanatate Tn munca, am fost responsabilé cu instruirea
consultantilor de securitate si sanatate in munca aflati in subordine)

= documentare permanenta privind legislatia

= capacitate de analiza si sinteza

= capacitate de a lucra atat in echipa cat si independent

= capacitate de adaptare la conditiile de munca intensa si in situatii neprevazute
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Competenta digitala

Alte competente
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AUTOEVALUARE
Procesarea . Creare de . Rezolvarea de
. . Comunicare . Securitate
informatjei continut probleme
Utilizator Utilizator Utilizator Utilizator Utilizator
independent independent independent elementar elementar

Niveluri: Utilizator elementar - Utilizator independent - Utilizator experimentat

= 0 buna stapéanire a suitei de programe de birou (procesor de text, calcul tabelar, pivoti, software
pentru prezentari-Power Point, editari in PDF)

= capacitate de invatare in timp scurt

= capacitatea de a elabora si implementa un proiect
= orientare catre rezultate

= determinare Tn atingerea scopurilor si a obiectivelor
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